ОФИЦИАЛЬНЫЙ БЛАНК КОМПАНИИ
Исх. № XX
от __.__.____
По месту требования
СПРАВКА
Данная справка дана Иванову Ивану Ивановичу в том, что он работает в должности менеджера по продажам в ООО «ХХХХХХ» с 01 января 2000 года по настоящее время. 

Его ежемесячный оклад составляет 35 000 (тридцать пять тысяч) рублей.

Генеральный директор



(печать)



Петров П.П.
Главный бухгалтер








  
Сидоров С.С.
____________________________________________

Обратите внимание: Обе подписи должны принадлежать разным лицам.  Например, если турист является одновременно ген.директором и гл.бухгалтером, необходимо, чтобы вместо гл.бухгалтера подписался сотрудник отдела персонала.
